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Akun dan Aplikasi

● Akun yang digunakan untuk mengelola bantuan kuota 
adalah akun administrator PT PDDikti

● Terdapat 2 aplikasi yang digunakan untuk mengelola 
bantuan kuota
○ http://pddikti-admin.kemdikbud.go.id/
○ https://kuotadikti.kemdikbud.go.id/

http://pddikti-admin.kemdikbud.go.id/


ALUR KERJA DI APLIKASI ADMIN PDDIKTI

Operator PT

Input data 
mahasiswa 
dan dosen

Pddikti-admin: 
melihat detail bantuan Menu bantuan di 

admin pddikti

Cek status



TAMPILAN DI MENU BANTUAN



KOLOM PROVIDER, STATUS VERVAL, STATUS INJEKSI DAN 
WAKTU UPDATE SERTA STATUS MENOLAK BANTUAN



ALUR KERJA DI APLIKASI BANTUAN KUOTA

Operator PT

Input data 
mahasiswa 
dan dosen

Aplikasi bantuan kuota: 
proses pengajuan

Menu bantuan 
di admin 
pddikti

Pengajuan 
SPTJM



Masuk Dengan Akun Operator PT PDDikti



Dashboard
Klik untuk memilih batch



BATCH X - PERIODE BANTUAN KUOTA

BATCH saat ini adalah BATCH 4 - Maret 2021. BATCH 5 akan kembali mengulang 
siklus data dari PDDikti



Halaman Daftar SPTJM

Klik untuk 
membuka 
halaman detail 
SPTJM



PEMBARUAN DATA DAN SIKLUS SPTJM



Pembuatan Template SPTJM
● Klik menu “Buat SPTJM Mahasiswa” untuk 

pengajuan mahasiswa, dan “Buat SPTJM 

Dosen” untuk pengajuan dosen

● Pilih Batch lalu isi Nama, Jabatan dan juga 

NIP yang menjadi penanggung jawab 

● Pada halaman ini juga terlihat jumlah 

mahasiswa/dosen per operator yang akan 

diajukan



Halaman Detail SPTJM Mahasiswa

Informasi waktu SPTJM expired

Informasi larangan 
mengubah angka 
pada template 
SPTJM

Tombol untuk 
mengunduh 
template SPTJM

Tombol untuk 
mengunduh detail 
data yang diajukan



Halaman Detail SPTJM Mahasiswa

Tempat 
mengunggah 
SPTJM yang sudah 
ditandatangani

Klik ajukan jika 
sudah 
mengunggah 
SPTJM



Penumpukan SPTJM

● 1 Sesi ( 01.30 - 11.59 / 13.30 - 23.59 ) hanya 

diperbolehkan 1 SPTJM. Jika ingin membuat 

SPTJM yang baru, silahkan menunggu sesi 

selanjutnya

● Silahkan ke halaman daftar SPTJM untuk 

melihat daftar SPTJM yang masih belum 

diproses



FAQ

Q : Apakah SPTJM yang expired bisa diajukan kembali?

A : SPTJM yang expired bisa diajukan kembali pada sesi berikutnya

Q : Kapan waktu yang tepat untuk mengajukan SPTJM

A : SPTJM dapat dibuat kapanpun, tetapi mohon perhatikan 

ketersediaan waktu untuk penandatangan. Usahakan jangan 

mengajukan SPTJM di jam kritis (dekat dengan pembaruan data)



FAQ

Q : Apakah pengajuan SPTJM bisa dicicil ?

A : Bisa. Total 8 SPTJM yang bisa diajukan untuk setiap batch 
(masing-masing 4 SPTJM dari mahasiswa dan 4 SPTJM dari dosen)

Q : SPTJM yang asli apakah dikirimkan ke Dikti?

A : Tidak perlu. SPTJM yang asli disimpan oleh PT untuk keperluan 
pemeriksaan keuangan


